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Ai Direttori dei Dipartimento 

 

Al Direttore della Scuola Superiore ISUFI  

 

Al Direttore della Ripartizione Tecnica e     

Tecnologica   

  

       SEDE 
 
 
Oggetto: Misure particolari per lo svolgimento in presenza delle sedute di laurea magistrale. Modalità 

operative. 
 

 Si fa riferimento al documento “Misure in materia di contenimento e gestione dell’emergenza 

epidemiologica da COVID-19 a decorrere dal primo luglio 2020” approvate con D.R. n. 477 del 
1/7/2020 con cui, tra l’altro, è stato autorizzato lo svolgimento in presenza delle lauree magistrali. 
 

Con la presente si definiscono le seguenti modalità operative riassunte, in parte, nell’allegato 

documento “Disposizioni organizzative per lo svolgimento in presenza delle sedute di laurea magistrale 
in relazione all’emergenza COVID-19” e, in parte, nel prosieguo della presente nota.  

 

Il documento allegato reca specifiche misure organizzative finalizzate alla prevenzione della 

diffusione dell’epidemia da COVID-19 da affiancare alle normali misure igienico-sanitarie già adottate in 

Ateneo per la tutela della salute e disciplina gli accessi per garantire lo svolgimento in presenza delle sedute 

di laurea magistrali in condizioni di sicurezza e protezione. 

 

Esso si compone della parte informativa vera e propria e di una dichiarazione da far sottoscrivere ad 

ogni candidato che parteciperà alla seduta attestante la presa visione delle misure di prevenzione e sicurezza, 

la non ricorrenza delle ipotesi di rischio nella stessa indicate e l’elenco nominativo degli invitati all’evento 

(in numero massimo di 5).  

 

Relativamente agli aspetti più spiccatamente organizzativi, risulta necessario definire e regolamentare gli 

adempimenti relativi allo svolgimento in presenza delle sedute di laurea magistrale.  

Essi si riferiscono a:  

1. Elenco delle aule messe a disposizione; 

2. Pulizia delle aule e altri servizi connessi; 

3. Misure di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVD-19; 

4. Adempimenti a carico dei Dipartimenti 

5. Adempimenti a carico della Direzione Generale  

6. Decorrenza 

 

1. Elenco delle aule messe a disposizione  

 
Sono state individuate le seguenti aule con le relative capienze:  

POLO EXTRAURBANO 
Corpo Y: Aula Y1  

Centro Congressi  

POLO URBANO 
Ed. 6 di Studium 2000: Aula 7  

 



Le aule individuate permettono di svolgere le sedute di laurea garantendo il distanziamento sociale e 

sono tecnicamente idonee alla diretta e al contestuale svolgimento della seduta a distanza. 

 

2. Pulizia delle aule e altri servizi connessi 

 
Le aule indicate sono state pulite e sanificate così come i corridoi e gli atri di accesso e i servizi igienici 

in prossimità delle aule. 

Le operazioni di pulizia degli spazi sopra indicati saranno ripetute a cura dell’Ufficio Servizi Generali 

dopo ogni sessione di laurea in modo da garantire il successivo accesso in piena sicurezza.  

Nei plessi dove sono ubicate le aule è altresì garantito il servizio di portineria o comunque il servizio di 

apertura e chiusura giornaliera del plesso.  

   

3. Misure di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19 

 
      Negli atri di accesso dei plessi dove sono ubicate le aule: 

• è stata affissa la cartellonistica elaborata dall’Istituto Superiore di Sanità; 

• è stata predisposta la segnaletica orizzontale; 

• nelle aule sono stati individuati, mediante apposito cartello, i posti da occupare per garantire il 

distanziamento sociale; 

• è presente il dispenser contenente gel igienizzante per la sanificazione delle mani; 

• nei servizi igienici è presente sapone igienizzante; 

 
     Sono raccomandate le seguenti misure di prevenzione: 

• programmazione delle sedute di laurea in gruppi ristretti anche distribuiti in più giorni per 

ridurre il rischio di creare assembramenti; 

• non sostare nelle aree comuni all’interno degli edifici;  

 

     e di protezione: 

• tutti gli studenti e i familiari e i membri di commissione devono indossare la mascherina; 

• prima dell’ingresso in aula sanificare le mani con gel igienizzante; 

• occupare solo i posti contrassegnati  

 

4. Adempimenti a carico dei Dipartimenti 

 
I Responsabili di struttura 

 
Ogni Dipartimento dovrà provvedere a inviare, di norma sette giorni prima della seduta, a ciascun 

laureando il documento “Disposizioni organizzative per lo svolgimento in presenza delle sedute di laurea 

magistrale in relazione all’emergenza COVID-19” e la dichiarazione da compilare e sottoscrivere a 
cura del laureando.  

La dichiarazione debitamente compilata e sottoscritta relativa a ciascun nucleo familiare/ospiti dovrà 

essere consegnata, prima dell’inizio della seduta, al personale addetto all’ingresso (Istituto di Vigilanza) che, 

al termine della seduta, la consegnerà al Presidente della Commissione. Il personale addetto consentirà 

l’ingresso ai soli nominativi riportati nella dichiarazione e comunicherà il posto assegnato al laureando e ai 

familiari.  

Le dichiarazioni vanno conservate agli atti del Dipartimento, per seduta, in via cautelativa per 30 giorni 

per consentire la tracciabilità di eventuali successivi casi di contagio.  

  

Il Dipartimento inoltre dovrà: 

- provvedere a rendere disponibile presso l’aula individuata per la seduta un proprio computer 

portatile che verrà utilizzato dal laureando per discutere il lavoro di tesi.  

- assicurare la possibilità di svolgimento dell’esame di laurea a distanza per gli studenti che si 
trovino in una delle seguenti documentate condizioni: 

- soggetto fragile ossia affetto da patologie croniche o multimorbilità ovvero con stati di 

immunodepressione congenita o acquisita, tali da renderlo esposto a maggior rischio di infezioni, 

per i quali è fatta espressa raccomandazione di EVITARE di uscire dalla propria abitazione o 

dimora.  

- studentesse madri; 



- soggetti diversamente abili 

- altra motivazione adeguatamente descritta. 

- richiedere a ciascun laureando di manifestare la necessità di sostenere l’esame di laurea da remoto e, 

in tal caso, il Dipartimento deve comunicare tempestivamente alla Ripartizione Tecnica e 

Tecnologica l’elenco delle relative e-mail istituzionali per consentire l’organizzazione tecnica della 

seduta. 

 

Ogni Dipartimento dovrà individuare ed incaricare una unità di personale tecnico-informatico ed una 

unità di personale amministrativo, preferibilmente, tra quello assegnato al settore didattico del dipartimento 

in grado, rispettivamente, di garantire il supporto tecnico e l’attività di regia dell’intero evento “seduta di 

laurea” e di garantire il supporto alla gestione organizzativa ed amministrativa dell’evento. 

Al riguardo, tuttavia si richiama quanto previsto nel DPCM 11 giugno 2020, all’art. 1, c. 1, lett. s) 

laddove è previsto che “nelle  università,   nelle istituzioni di alta formazione artistica musicale e coreutica e 

negli enti pubblici di  ricerca possono  essere  svolti  esami,  tirocini, attività di ricerca e di laboratorio 

sperimentale e/o  didattico  ed esercitazioni, ed è altresì consentito l'utilizzo di biblioteche, a condizione che 

vi sia un'organizzazione degli spazi e del lavoro tale da ridurre al massimo il rischio di prossimità e di  

aggregazione  e che  vengano  adottate  misure   organizzative   di   prevenzione   e protezione, 

contestualizzate al settore della formazione superiore  e della ricerca, anche avuto riguardo alle  specifiche  

esigenze  delle persone con disabilità, di cui al «Documento tecnico sulla possibile rimodulazione delle 

misure di contenimento del contagio da SARS-CoV-2 nei  luoghi  di  lavoro  e  strategie  di   prevenzione»   

pubblicato dall'INAIL. Per le finalità di cui al precedente periodo, le università, le istituzioni di alta 

formazione artistica musicale e coreutica e gli enti pubblici di ricerca assicurano, ai sensi dell'art. 87, 

comma 1, lettera a), del decreto-legge 17 marzo 2020, n. 18, la presenza del personale necessario allo 

svolgimento delle suddette attività”. 

Ne deriva che al personale tecnico amministrativo funzionalmente assegnato alle suddette attività,  anche 

come supporto, potrà essere richiesto, dal Responsabile della struttura, l’espletamento in presenza della 

prestazione lavorativa.  

 

I Laureandi e i Familiari/Ospiti  

 
I laureandi e i familiari (nel numero massimo di 5 oltre al laureando) dovranno attenersi scrupolosamente a 

quanto prescritto nel documento “Disposizioni organizzative per lo svolgimento in presenza delle sedute di 

laurea magistrale in relazione all’emergenza COVID-19”. 

 

5. Adempimenti a carico della Direzione Generale  

 
Saranno messi a disposizione, a cura della Direzione Generale, il servizio di vigilanza per presidiare il 

flusso di accesso e di uscita, il servizio di pulizia nonché un addetto al servizio di pulizia per gli adempimenti 

di sanificazione degli arredi e delle attrezzature utilizzate per l’esposizione e discussione dell’elaborato di 

laurea. 

Sarà cura della Direzione Generale, tramite l’Ufficio Servizi Generali, trasmettere copia della piantina di 

ogni aula e contrassegnare i posti da occupare nelle aule e garantire l’affiancamento organizzativo al 

referente amministrativo individuato dal Dipartimento durante il primo giorno di svolgimento della seduta di 

laurea. 

Sarà cura della Direzione Generale, tramite l’Ufficio Infrastrutture Multimediali assicurare 

l’affiancamento tecnico al referente tecnico-informatico individuato dal Dipartimento durante il primo giorno 

di svolgimento della seduta di laurea.     

 

6. Decorrenza  
 

Le sedute di laurea in presenza potranno essere svolte a decorrere dal 6 luglio 2020.   

  

Si confida nella consueta collaborazione.  

 

Il Direttore Generale               Il Rettore 

      (Dott. Donato De Benedetto)      (Prof. Fabio Pollice)   
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